 毕业生落户办事指南
【办事依据】
    1.  江苏省公安厅关于印发《江苏省常住户口登记管理规定》的通知（苏公规〔2016〕3号）；
    2.中共苏州市委 苏州市人民政府《关于印发＜苏州市优化营商环境创新行动2020＞的通知》（苏委发〔2020〕12号）；
    3.《市政府关于落实就业优先政策进一步做好稳就业工作的实施意见》（苏府〔2020〕83号）；
    4. 苏州市人民政府《市政府关于印发苏州市户籍准入登记管理办法的通知》（苏府规字〔2023〕3号）
  【办理条件】
按照毕业生就业政策，接收的毕业研究生、本科生、专科生及苏州市生源的中专毕业生。
【受理范围】
申请单位、申请人向单位代理关系所在地或已开通毕业生落户申请权限的人才服务机构提交申请。
【申请材料】
1.毕业生就业协议书（接收单位盖章）或劳动（聘用）合同；
[bookmark: _GoBack]2. 《教育部学历证书电子注册备案表》在线验证码；
3.户口簿、户籍证明或《户口迁移证》《户口登记表》；
4.户口落至单位集体户的提供单位集体户首页；户口落至合法稳定住所的提供合法稳定住所证明；
5. 江苏省内户口迁入的，上传《电子准迁证申请书》；江苏
省外长三角区域（上海、浙江、安徽）家庭户迁入的，上传《长三角区域跨省户口网上迁移电子准迁证申请表》《长三角区域跨省户口网上迁移告知单》（根据申请人的意愿提供）
6.《户口挂靠申请表》（户口落至人才集体户的提供）
7.婚姻状况材料：已婚的提供结婚证；离异的提供离婚证（附离婚协议书）或法院判决书、法院调解书等；
8.人事档案材料（单位有档案保管权的不需要提供）
【服务流程】
一、个人申请
[image: C:\Users\jcy\AppData\Local\Temp\1648098801(1).png]登录江苏省人力资源和社会保障厅网上办事服务大厅官网（网址：https://rs.jshrss.jiangsu.gov.cn/index/，推荐使用谷歌浏览器）注册并登录，地区选择【苏州】---个人办事---人才人事---毕业生落户，点击功能名称后面的【申报】按钮，打开功能进行申报。



[image: ]根据弹出的“申请对象”弹框确认是否符合申请条件。

[image: C:\Users\jcy\AppData\Local\Temp\1648104172(1).png]首先选择落户方式，若落户方式为“本市生源返籍落户”时，不用填写单位信息。若选择其他的落户方式，需根据实际签订就业协议（或劳动合同）的公司代理关系所在地或已开通毕业生落户申请权限的地区，选择正确的统筹区，进入信息填写界面。

[image: G:\截图和图片\微信截图_20220325095025.png]
将信息填写完整，并根据页面下方的“材料模板”，在页面右侧“材料列表”处上传相关材料，点击“确认提交”。

点击个人姓名，打开【个人中心】，在我的主页可以查看个人办理中的业务、办理完成的业务和业务办理进度。
点击【查看进度】可查看业务办理进度；若审核不通过，查看不通过原因，点击“修改”可再次提交审核。当毕业生落户科室审核通过后，则办理结束。
[image: ]




[image: ][image: ]


[image: C:\Users\Dell\Desktop\科室审核.png]













二、单位申请
登录单位账号，地区选择【苏州】---单位办事---人才人事---毕业生落户，点击【申报】，进入“毕业生落户”申请界面。
弹出“请确认单位所在统筹区”弹窗，点击右侧【选择】，根据签订就业协议的公司代理关系所在地或已开通毕业生落户[image: C:\Users\jcy\AppData\Local\Temp\1648175176(1).png]申请权限的地区选择单位统筹区。
选择统筹区后，弹出“查询人员基础库信息”弹框，输入落户的人员信息，点击【查询】进入信息填写页面。[image: ]
[image: ]
[image: C:\Users\jcy\AppData\Local\Temp\1648176953(1).png]将信息填写完整，并根据页面下方的“材料模板”，在页面右侧“材料列表”处上传相关材料后，点击“确认提交”。
[image: C:\Users\jcy\AppData\Local\Temp\1648177669(1).png]点击“单位中心”—“单位办件”—“查看进度”可查看办件进度，若审核不通过，点击“修改”，修改信息后再次提交申请。
[image: C:\Users\jcy\AppData\Local\Temp\1648177727(1).png]

审核通过后，拟落户人员根据公安机关的告知办理户口迁移和落户手续。
【收费标准】不收费
【服务时限】一个工作日审核
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